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1.研修費支払い登録の方法

１

・「操作説明ガイド」をお持ちの方はp.66～をご参照ください。

① サブメニュー【支払手続】→業務メニュー
【(02)研修費支払登録】をクリック

②研修区分【中長期研修】
もしくは【短期研修】→開催
月から研修を選択して下さい

２

３

③研修を選択し、
【受講決定】を押し
てください。
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４

５
⑤選択が終わったら、【支払方法】を押
してください。

④チェックボックスが用意されており、クリックすることで をつけることができます。
※今回支払いを行う受講者に をつけてください。
複数人受講者がおり、まとめて支払いを行う場合は、その分チェックをつけて処理することもできます。

詳細画面を開くと、受講可となった会員・非会員の一覧が表示されます

⑥「支払い方法の選択画面に遷移し
ます。よろしいですか？」と表示されるの
で、【OK】を押してください。

６

000000123456 看護京子

000000123456 看護京子
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2‐1）京都銀行での支払い手続

①手続き内容の確
認をしてください

②支払い金額の確
認をしてください

③支払い予定日を
設定するために、カ
レンダーのマークを押
すと、カレンダーが立
ち上がります。そこか
ら設定してください。

④京都銀行の選択
になっているか確認
をしてください。

⑤振込処理を押し
て下さい

⑥確認画面が出た
らOKを押して下さい。
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振込情報が画面に表示されるので、印刷をしてください

例) １２３４５６

会長名

この6桁の支払番号は、何の
研修の、誰の入金かを判別す
る重要な番号になります。
印刷をしておいてください。

京都銀行の支払いの際に、
入力を忘れたり、間違えた
りすると、WEBシステム上
【支払済】にならないため、
領収書、受講証、研修資
料が出せませんのでお気を
付けください。

※入力例
123456 カンゴハナコ
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2－2) 郵便局・コンビニ支払いの手続き

①手続き内容の確
認をしてください

②支払い金額の確
認をしてください

③支払い予定日を
設定するために、カ
レンダーのマークを押
すと、カレンダーが立
ち上がります。そこか
ら設定してください。

④郵便局・コンビニ
支払いの選択になっ
ているか確認をしてく
ださい。

⑤振込処理を押し
て下さい

⑥確認画面が出た
らOKを押して下さい。
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①ここの担当者は、受講者の名前ではなく、WEBシステ
ムに登録してあるご担当者様の名前が表示されているか
と思います。変更するときは、この画面で変更してください。
※複数の受講者の処理をする際、支払い手続きをして
いる受講者の名前と、ここに入力する方の名前を間違え
ないようにしてください。

１

２

３

看護京子

③ここのフリガナは自動で入力されていますが、20字以
下に修正をしないと、次に進めません。
お手数おかけしますが、ご確認をお願いいたします。

４
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看護京子

⑤内容の確認をし、【申込】を押して下さい。

５

⑥最後に【閉じる】を押して下さい。

振込手続き完了後、振込用紙が届くまで約2週
間ほど時間を要します。

早めのお手続きをお願い致します。
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